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Panoramica del Processo

1

Cerca Ente

Cerca nella lista
degli enti convenzionati

2

Scheda Ente

Verifica dettagli
e compatibilità corso

3

Verifica Email

Conferma la tua
email istituzionale

4

Compila Richiesta

Compila i campi
della richiesta

5

Invia e Monitora

Invia e monitora
l'avanzamento pratica

Dopo l'invio →  Attesa risposta Ente  →  Firma Progetto Formativo  →  Attivazione Tirocinio ✓



1 Cerca un Ente Step 1 di 7

Accedi a Synapsi e usa i filtri per trovare un ente adatto a te

• Apri la homepage di Synapsi Tirocini Psicologia

• Usa la barra di ricerca per cercare per nome o attività

• Filtra per Tipo (Studio, ASL, Ospedale...) e per Città

• Usa il filtro Corso di Laurea per vedere solo gli enti 
compatibili col tuo percorso

• Controlla il badge: Triennale o Magistrale indica il corso 
supportato

• Sono visualizzati solo gli enti con stato DISPONIBILE



2 Scheda dell'Ente Step 2 di 7

Clicca su un ente per vedere tutti i dettagli prima di procedere

• Verifica l'indirizzo, il sito web e l'email dell'ente

• Controlla le attività previste durante il tirocinio

• Verifica la data di scadenza della convenzione

• Se compatibile con il tuo corso, clicca su Richiedi 
Tirocinio

• Se l'ente non è compatibile apparirà un avviso rosso



3 Verifica Compatibilità Step 3 di 7

Controlla che il tuo corso di laurea sia compatibile con la convenzione

• Se l'ente non è convenzionato per il tuo corso, apparirà 
un avviso rosso

• Torna all'elenco enti e usa il filtro "Corso di Laurea" per 
trovare enti compatibili

• Seleziona il tuo corso di laurea dal menu a tendina

• Puoi contattare diversi Enti: il Progetto Formativo viene 
generato solo dopo la tua conferma

• Nota: non è possibile avere due tirocini attivi nello 
stesso periodo



4 Verifica Email Istituzionale Step 4 di 7

È necessario verificare la tua email universitaria prima di procedere

• Inserisci la tua email istituzionale (es. 
nome.cognome@students.uniroma2.eu)

• Clicca su "Invia link di verifica"

• Riceverai un link di accesso diretto alla tua casella 
email

• Il link è valido per 4 ore e può essere usato una sola 
volta

• Non condividere il link con nessuno

• Se non hai richiesto tu la verifica, ignora l'email



5 Conferma Email Step 5 di 7

Apri l'email ricevuta e clicca sul pulsante per verificare il tuo indirizzo

• Controlla la tua casella email istituzionale

• Troverai un'email con oggetto 'Verifica Email 
Istituzionale'

• Clicca sul pulsante verde 'Verifica Email e Procedi'

• Verrai reindirizzato al modulo di compilazione della 
richiesta

• Se non trovi l'email, controlla la cartella Spam



6 Richiesta Inviata Step 6 di 7

La richiesta è stata inviata con successo: conserva il codice pratica

• Dopo l'invio riceverai un codice pratica univoco (es. 
TIR-2026-XXXXX)

• Il codice viene inviato anche via email al tuo indirizzo 
istituzionale

• Salva la pagina nei preferiti per controllare lo stato 
della pratica

• L'Ente valuterà la richiesta e si metterà in contatto con 
te

• Le firme seguono questo ordine: Studente → Ente → 
Coordinatore



7 Avanzamento Pratica Step 7 di 7

Monitora lo stato della tua pratica tramite il codice ricevuto

• Accedi a Synapsi e clicca su 'Hai già una pratica? 
Verifica Pratica'

• Inserisci il codice pratica ricevuto via email

• Il tracker mostra 8 fasi: da 'In Attesa Ente' fino a 
'Completato'

• Fase 1 - In Attesa Ente: l'ente sta valutando la tua 
richiesta

• Fase 2 - Approvato Ente: l'ente ha accettato, attendi la 
firma del PF

• Fase 6 - Attivo: il tirocinio è operativo e puoi iniziare!
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