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Synapsi
Tirocini Psicologia

Guida per lo Studente: dal Tirocinio Attivo all'Idoneità

Destinatari: Studenti

Università degli Studi di Roma Tor Vergata  ·  Corso di Laurea Triennale e Magistrale in Psicologia



Il Percorso dal Tirocinio Attivo all'Idoneità

1

Ricevi l'email

Il Coordinatore ha firmato
il Progetto Formativo.

Il tirocinio è ufficialmente
attivo.

2

Svolgi il tirocinio

Rispetta le date e le modalità
previste nel Progetto
Formativo firmato.

3

Carica il Diario

A termine tirocinio carica
il Diario delle Presenze

firmato dal tutor aziendale.

4

Ottieni l'Idoneità

Il Tutor Universitario
valuta il diario e assegna

il giudizio di idoneità.

Il tirocinio deve essere svolto nelle date previste e nelle modalità indicate nel Progetto Formativo firmato.



1 Ricevi la Notifica: Tirocinio Attivo Step 1 di 4

Riceverai un'email automatica con il codice pratica, i dati dell'ente e i documenti allegati

Codice Pratica

Conservalo per monitorare lo stato in qualsiasi momento

Ente ospitante

Denominazione e stato ATTIVO confermato

Documenti allegati

PF firmato (versione finale) + Diario delle Presenze da compilare

Importante

Al termine del tirocinio dovrai caricare il Diario compilato e firmato



2 Svolgi il Tirocinio & Compila il Diario Step 2 di 4

Dalla pagina stato pratica puoi scaricare il PF firmato e caricare il Diario al termine

Scarica PF Firmato

Conserva il documento firmato da tutte le parti

Compila il Diario

Registra ogni sessione svolta con ore e attività

Firma del Tutor Aziendale

Fallo firmare prima di caricarlo sulla piattaforma



3 Carica il Diario delle Presenze Step 3 di 4

Dalla pagina stato pratica clicca «Carica Diario Presenze» al termine del tirocinio

1 Assicurati che il Diario delle Presenze sia compilato in ogni sua parte

2 Fallo firmare dal Tutor Aziendale (la firma del Tutor Universitario verrà 
aggiunta successivamente)

3 Scansiona il documento completo in formato PDF

4 Inserisci il numero totale di ore svolte nel campo apposito

5 Carica il file PDF nell'area tratteggiata, spunta la conferma e clicca «Carica 
Diario Presenze»

Una volta caricato il Diario non saranno possibili ulteriori modifiche.



4 Diario in Valutazione: Cosa Succede Ora Step 4 di 4

Dopo il caricamento, il Diario entra automaticamente in fase di valutazione

Diario ricevuto

La piattaforma conferma la ricezione del 
documento

Valutazione del Tutor

Il Tutor Universitario esamina il Diario e aggiunge la 
propria firma

Attendi l'email

Riceverai una notifica via email con l'esito della 
valutazione



Idoneità Ottenuta: il Tirocinio è Completato!

Il Tutor Universitario ha espresso il giudizio di IDONEITÀ — non sono richieste ulteriori azioni

Congratulazioni! Il tirocinio verrà verbalizzato al più presto. Non sono richieste ulteriori azioni da parte tua.

Giudizio: IDONEITÀ

Assegnato dal Tutor Universitario

Verbalizzazione

Avverrà automaticamente al più presto

Percorso completato

Il tirocinio è ufficialmente concluso



Riepilogo del Percorso per lo Studente
Dal tirocinio attivo all'idoneità

1 Email Tirocinio Attivo

Codice pratica + documenti

2 Svolgi il Tirocinio

Rispetta PF per date e 

modalità

3 Compila il Diario

Ore svolte + firma tutor 

aziendale

4 Carica il Diario PDF

Dalla pagina stato pratica

5 Attendi la Valutazione

Il Tutor Univ. esamina il 

diario

✓ Idoneità Ottenuta

Tirocinio completato!

Rispetta sempre le date e le modalità previste nel Progetto Formativo firmato.
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